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مقدمة الدورة التدريبية / لمحة عامة:
يقدم BIG BEN Training Center هذه الدورة التدريبية المتخصصة في قانون المناقصات والمزايدات، والتي صُممت لتزويد

المشاركين بالمعرفة والأدوات اللازمة لفهم آليات وإجراءات التعاقد في القطاعين العام والخاص، بما يضمن الامتثال
القانوني والشفافية. تعد المناقصات والمزايدات ركيزة أساسية في عمليات التعاقد الحكومي والتجاري، وتتطلب فهمًا دقيقًا
للقوانين واللوائح المنظمة لضمان العدالة والنزاهة وتجنب النزاعات. تتعمق الدورة في الجوانب القانونية والإجرائية، بدءًا من

مراحل إعداد العطاءات وتقديمها، وصولًا إلى عملية الترسية والتنفيذ. كما يؤكد الخبير القانوني في المشتريات العامة،
البروفيسور كريستوفر مكروي (Professor Christopher R. McCrudden)، في دراساته، فإن الممارسات السليمة للمناقصات

تعزز الحوكمة الرشيدة وتحد من الفساد. تركز هذه الدورة على تزويد المشاركين بالمهارات العملية لتحليل شروط
المناقصات، وصياغة العقود، وإدارة المخاطر القانونية، والتعامل مع الطعون والنزاعات. إن الفهم الشامل لهذه الجوانب

يساهم في بناء قدرات مهنية تمكن الأفراد والمؤسسات من المشاركة بفعالية وكفاءة في هذه العمليات، وتحقيق أفضل
النتائج المالية والقانونية.

الفئات المستهدفة / هذه الدورة التدريبية مناسبة لـ:
مسؤولو المشتريات والعقود.

المستشارون القانونيون ومحامو الشركات.

مديرو المشاريع.

أصحاب الشركات والمقاولين والموردين.

مسؤولو الامتثال والحوكمة.

المدققون والمراقبون الماليون.

الموظفون في الإدارات المالية والإدارية.

القطاعات والصناعات المستهدفة:
الجهات الحكومية والوزارات.

الشركات في قطاعات الإنشاءات والمقاولات.

شركات التوريد والخدمات.

القطاع الصناعي والتجاري.

شركات الاستشارات القانونية والهندسية.

المؤسسات المالية والمصرفية.

شركات التكنولوجيا.



الأقسام المؤسسية المستهدفة:
إدارات المشتريات والعقود.

الإدارات القانونية.

إدارات المشاريع.

إدارات الامتثال.

إدارات التدقيق الداخلي.

الإدارات المالية.

أهداف الدورة التدريبية:
بنهاية هذه الدورة التدريبية، سيكون المتدرب قد أتقن المهارات التالية:

فهم عميق لقانون المناقصات والمزايدات في القطاعين العام والخاص.

القدرة على تحليل شروط المناقصات والمزايدات وتقييمها.

صياغة العطاءات والمقترحات بشكل متوافق قانونيًا.

تحديد المخاطر القانونية المحتملة في عمليات التعاقد.

إدارة عقود المناقصات والمزايدات بفعالية.

التعامل مع الطعون والنزاعات المتعلقة بالمناقصات.

ضمان الامتثال والشفافية في جميع مراحل العملية.

منهجية الدورة التدريبية:
يعتمد BIG BEN Training Center في هذه الدورة منهجية تدريبية متكاملة تجمع بين المعرفة القانونية المتعمقة والتطبيقات

العملية، لضمان تزويد المشاركين بالمهارات اللازمة للتعامل مع تعقيدات قانون المناقصات والمزايدات. يتم تقديم
المحتوى من خلال محاضرات تفاعلية يقودها خبراء في القانون الإداري وقانون العقود، تليها جلسات نقاش مفتوحة تتيح

للمشاركين طرح الأسئلة وتبادل الخبرات حول التحديات التي يواجهونها. تُستخدم دراسات حالة واقعية لمناقصات ومزايدات
ناجحة وغير ناجحة، مما يوفر للمتدربين فرصة لتحليل الجوانب القانونية والإجرائية وتحديد نقاط القوة والضعف. تتضمن

الدورة ورش عمل تطبيقية تركز على صياغة العطاءات، وتحليل وثائق المناقصات، وإعداد خطط إدارة المخاطر. يتم تشجيع
العمل الجماعي لتعزيز مهارات التعاون والتفكير النقدي في حل المشكلات القانونية. تُقدم تغذية راجعة بناءة ومستمرة

لضمان فهم شامل للمفاهيم وتطوير المهارات. تهدف هذه المنهجية إلى تمكين المشاركين من تطبيق المعرفة المكتسبة
فورًا في بيئات عملهم لتعزيز الكفاءة والامتثال.



خريطة المحتوى التدريبي (محاور الدورة التدريبية):

الوحدة الأولى: الإطار العام لقانون المناقصات والمزايدات

مفهوم المناقصات والمزايدات وأنواعها.

المبادئ الأساسية لقانون المناقصات والمزايدات.

الجهات الإدارية المخولة بإجراء المناقصات.

دور لجنة المناقصات ولجنة فحص العروض.

الفروقات بين المناقصات الحكومية والخاصة.

أهمية الشفافية والعدالة في عمليات التعاقد.

العلاقة بين قانون المناقصات والقانون الإداري.

الوحدة الثانية: مراحل عملية المناقصة

إعداد وثائق المناقصة: الشروط والمواصفات.

تقدير القيمة التقديرية للمشروع.

الإعلان عن المناقصة والمدد القانونية.

تقديم العطاءات: الشكل والمحتوى والضمانات.

فتح المظاريف وتقييم العروض فنياً ومالياً.

معايير الترسية والمفاضلة بين العروض.

الانسحاب من المناقصة وآثاره القانونية.

الوحدة الثالثة: المزايدات وإجراءاتها القانونية

مفهوم المزايدات وأنواعها.

الإجراءات القانونية للمزايدات العلنية والمغلقة.

شروط الاشتراك في المزايدات.

دور لجنة البيع والإشراف.

ترسية المزايدة وإجراءات التعاقد.

الضمانات المطلوبة في المزايدات.

التصرف في الأملاك العامة عن طريق المزايدة.



الوحدة الرابعة: العقود الإدارية والمالية في المناقصات

أنواع العقود الإدارية المرتبطة بالمناقصات.

صياغة بنود العقد: الحقوق والواجبات.

تعديل العقود وإنهاؤها: الشروط والإجراءات.

الفسخ والإنهاء الجزئي للعقود.

المطالبات والتعويضات في العقود الإدارية.

المسؤولية العقدية في المناقصات.

أهمية الصياغة القانونية الدقيقة للعقود.

الوحدة الخامسة: الطعون والنزاعات في المناقصات والمزايدات

أنواع الطعون في قرارات لجان المناقصات.

إجراءات تقديم الطعون الإدارية.

الطعون القضائية أمام المحاكم الإدارية.

التحكيم كوسيلة لحل النزاعات.

الجرائم المتعلقة بالمناقصات والمزايدات.

أمثلة عملية على قضايا الطعون في المناقصات.

الوقاية من النزاعات من خلال الامتثال القانوني.

الأسئلة المتكررة:

ما هي المؤهلات أو المتطلبات اللازمة للمشاركين قبل التسجيل في الدورة؟

لا توجد شروط مسبقة.

كم تستغرق مدة الجلسة اليومية، وما هو العدد الإجمالي لساعات الدورة التدريبية؟

تمتد هذه الدورة التدريبية على مدار خمسة أيام، بمعدل يومي يتراوح بين 4 إلى 5 ساعات، تشمل فترات راحة وأنشطة
تفاعلية، ليصل إجمالي المدة إلى 20–25 ساعة تدريبية.



سؤال للتأمل:
في ظل سعي الحكومات والشركات لتعزيز الشفافية والنزاهة في عمليات الشراء والتعاقد، كيف يمكن للمهنيين العاملين
في هذا المجال الموازنة بين تحقيق الكفاءة الاقتصادية القصوى والالتزام الصارم بالإجراءات القانونية المعقدة للمناقصات

والمزايدات؟

ما الذي يميز هذه الدورة عن غيرها من الدورات؟
تتميز هذه الدورة بتركيزها الشامل على قانون المناقصات والمزايدات، وتقديم دليل شامل للقطاعين العام والخاص، مما

يوفر رؤية متكاملة تفتقر إليها العديد من الدورات الأخرى. نذهب أبعد من مجرد شرح القوانين، حيث نقدم للمشاركين
استراتيجيات عملية لضمان الامتثال القانوني والشفافية في جميع مراحل التعاقد. الدورة لا تقتصر على النظريات، بل

تتضمن دراسات حالة واقعية وورش عمل تطبيقية تمكن المشاركين من صياغة العطاءات، وإدارة العقود، والتعامل مع
الطعون والنزاعات. ما يميز هذه الدورة حقًا هو تقديمها من قبل خبراء قانونيين ذوي خبرة واسعة في مجال المشتريات

الحكومية والعقود التجارية، مما يضمن حصول المشاركين على معلومات دقيقة ومحدثة. هذا المزيج من التفصيل القانوني
والتطبيق العملي، بالإضافة إلى التركيز على تحقيق أفضل النتائج القانونية والمالية، يجعل هذه الدورة استثمارًا لا يقدر بثمن

لأي شخص يسعى للتميز في هذا المجال الحيوي.


